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Para egistrar via web los Pactos sobre condiciones especiales de trabajo suscritos con una o mas
organizaciones sindicales; para dar cumplimiento a lo dispuesto en el inciso 1° del nuevo art. 37T{C. del
se teben seguir los pasos que se detallan a continuacioén:

1. Acceder a la Plataforma de Tramites en Liféi://tramites.dirtrab.cl/registroempresa/ ) e ingresar

Rut y Clave de acceso. Posteriormente hacer Clic lnmt@rhm. Se despliega la siguiente pantalla:
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3. Hacer Clic en el bot¢®™== Registro de Suscripcion de Pactos sobre condiciones especiales de,trabajo
sedespliega la siguiente pantalla:
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Para registrar upacto presionar elbotén. Se despliega la siguiente pantalla:
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TRABAJADORES DE LAS EMPRESA
Exiranjeros

Macionalidad Hombres Adultes  Hombres Menores Mujeres Adutas Mujeres Menores
--Seleccione Macionslidad- ¥

Teléfono
Coreo

Cenfirme Correo

EIGLIENTE

Teléfo

ago -Chile. Cadigo Postal: 8340422

Ceniro de Atenclén Laboral y Consulias: 800 450 4000
Accidenies Laborales Gravee o Fatales: 600 380 7777

Palltica de privacidad Gaoblarng iransparenie Enlaces relaclonades Descargas de visualizadoras

Figurab
Completar el formulario donde se registran los siguielitte®s

3.1. Secciordindividualizacion deéfmpleadog > OF YL} a Y

Rut EmpresaCorresponde al ruhgresado al acceder a Tramites en Linea

Nombre Razén Socidliene desde lhase de datosle Empleadores

Rut Representante Legaliene desde lbase de datosle Empleadores

Nombre Representante Legaliene desde laase de datosle Empleadores

Domicilo EmpresaViene desde lhase de datosle Empleadores

Cantidad de Trabajadores/Hombregiene desde laase de datosle Empleadoreso editable
Cantidad de Trabajadores/Mujeregiene desde lbase de datosle Empleadoresno editable
Actividad Empres&/iene desde la BD de Empleadores

3.2. { S O OWabajadares de la empresa (Numero total de trabajadores de la emprésa) O Y L2 &4 Y

Adultos/HombresSumatoria de Adultos Hombres (Chilenos+Extranjerasgditable
Adultos/Mujeres Sumatoria de Adultos Mujeres ((&Emnas+Extranjeas), no editable
Menores/HombresSumatoria de Menores Hombres (Chilenos+Extranjerasgditable
Menores/Mujeres Sumatoria de Menores Mujeres (Chilenos+Extranjems)editable

Total/Adultos Sumatoria de Adultos (Chilenos+Extranjeras)editable
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Total/Menores Sumatoria de Menores (Chilenos+Extranjeros) editable

3.3. { S O OWwabafadaies de la empresa (Nacionade®) OF YLI2 &Y

Adultos/Hombres Campo numéricoeditable, obligatorio y se debe ingresar cero en el caso de no
existirtrabajadores en esta categoria

Adultos/Mujeres Campo numéricoeditable, obligatorio y se debe ingresar cero en el caso de no
existir trabajadores en esta categoria

Menores/Hombres Campo numeéricoeditable, obligatorio y se debe ingresar cero en el disao
existir trabajadores en esta categoria

Menores/Mujeres Campo nhuméricoeditable, obligatorio y se debe ingresar cero en el caso de no
existir trabajadores en esta categoria

Total/Adultos Sumatoria de Adultosio editable
Total/Menores Sumatoria déMenores no editable
Total/Hombres Sumatoria de Hombresio editable
Total/Mujeres Sumatoria de Mujeresho editable

3.4. { S O OWabafadaies de la empresa (Extranjereg)npos:
Nacionalidad: Lista desplegable con nacionalidades

Hombres adultosCamponumérico y se debe ingresar cero en el caso de no existir trabajadores en
esta categoria

HombresMenores Campo numérico y se debe ingresar cero en el caso de no existir trabajadores en
esta categoria

MujeresAdultas: Campo numérico y se debe ingresar cenoel caso de no existir trabajadores en
esta categoria

MujeresMenores Campo numérico y se debe ingresar cero en el caso de no existir trabajadores en
esta categoria

Si en la empresaxistentrabajadoresextranjeros, seleccionar su Nacionalidad e ingreslores
numéricosen cada una de las categoriasero o mayores que cero y luego presionar el botén

® . Con esto, el sistema queda disponible para ingresar trabajadores coNami@nalidad.
Teléfona Teléfono de la Empresaampo obligatorio
Correa Careo de la Empresacampo obligatorio

Confirme correoConfirmar Correo de la Empregampo obligatorio
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Cabierme de Crie

4. Para continuarpresionar ebot()nm . S despliega la siguiente pantalla:
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Labores 0 funclones de guiensE se adnleren 3l pacta | ]
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INDICACION DE LAS CONDICIONES ESPECIALES QUE SE INCORPORAN AL PACTOD
Trabajadores con rasponcabllidad famillar (Slstemas de jomada gue comibinen Sempe de trabaje pracencial en la 2mpresa y

fuers de ellF)

Slstema de Jarnada: 1

Distrizwcian de 13 jomada labaral

Durackin de jamada diarla Hora ge Inkka Hora ge Fin
Tiempa diario destinado a3 colackin

Labores O MUNCiones de Quisnas B2

3ohizrzn 3l pacta

Calegora --Seleccione Categorna— v
M* NorEs Jan3E 2n 13 empress

M* horss dlanas 2n ofro lugar
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A
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ar
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En la pantalla se despliegars Isiguientesecciones
4.1. Seccioréindividualizacion defmpleadogé = Ol Y LJ2 &Y
Rut Empresa: Corresponde al rut ingresado al acceder a Tramites en Linea

Nombre Razén Social: Viene desdbdae de datosle Empleadores

4.2. SecciériiTrabajadores de la Emprés&mpos:

Fecha de Suscripcion

Fecha ddregistra Corresponde a la fecha actual
Fecha de vigencia Desde

Fecha de vigencia Hasta

Este Pacto e©pciones: Un instrumento UnicBarte de un instrumento colectivo, ya sea contrato o
convenio

Pacto Marco lo reatd con:Sindicato(s) de su empresa, Interempresa, Federacién, Confederacion
Numerototal de trabajadores de la empresa con afiliacion sindical
Numero de organizaciones sindicales que se suscriben al pacto

Numero total de afiliados a los sindicatos cuuescriben al pacto
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Numero total de trabajadores Sindicalizados que se excluyen del pacto
Numero total de trabajadores no sindicalizados que se adhieren al pacto

Numero total de trabajadores de la empressumatoriade trabajadores registrados en la pantall
anterior, no editable

Adjuntar Pacto

4.3. { S O Olndicgtioride las condiciones especiales que se incorporan aéPactoO | Y LJ2 &4 Y

Distribucién de la jornada semanal a cuatro d@asmpo de tipdChed&box
Distribucién de la jornadmaboral

Duracién de la jornaddiaria Hora de Inicio

Duracién de la jornada diaridbrade Fin

Tiempo diario destiado ala colacion

Labores o funciones de quiengsadhieren al Pacto

Al seleccionaresta opcon se activan los camposletallados anteriormente y su ingres@s
obligatorio

4.4. { S O Olndicgtioride las condiciones especiales que se incorporan aéPactoO | Y LJ2 & Y

Trabajadores con responsabilidad familiar (Sistemas de jornada que combinen tiempo de trabajo
presencial en la empresa y fuera de el@ampo de tipdChe&box

Sistema de jornadaCorrelativo del Pacto
Distribucién de la jornadiaboral

Duracién de jornada diaria/ Hora de Inicio
Duracién de jornada diaria/Hora de Fin

Tiempo diario destinado a la colacién

Labores o funciones de quienes se adhierguaato
Categoria: Opciones

Jovenes estudiantes
Mujeres

Hombres

Personas con discapacidad
Tercera edad

=A =4 =4 -4 =4
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1 Otro
N° horas diarias en la empresa
N° horas diarias en otro lugar
Especificacion del lugar
Indique sistema de Control de Gestién
Existen menoreadheridos a este sistema de jornada: Opciones Si/No

Importante: Ingreso Opcional

Presionar el boté| et para registrar otrdPacto con responsabilidad familiar

Al seleccionar esta opcidn se activan los campos detallados anteriormente y su ingresuigatorio

Presionar el botdr/i para registrar el pactee valida el ingreso de los campos obligatorios, asi como
las reglas definidas para el contenido de los campos

Donde:

NTASSP = Numero Total Afiliados a Sindicatos que Suscriben al Pacto

NTTSEP RUumero Total de Trabajadores Sindicalizados que se excluyen del Pacto
NTTNSAP = Numero Total de Trabajadores No Sindicalizados que se Adhieren al Pacto
NTTEAS = Numero total de trabajadores de la empresa con afiliaciéon sindical

NOSSP = Numero de organinaes sindicales que se suscriben al pacto

NTASSP = Numero total de afiliados a los sindicatos que suscriben al pacto

NTTE = NUmero total de trabajadores de la empresa

NTTEAS mayor que NTTE

NTASSP + NTTSEP + NTTNSAP, es mayor que NTTE

Fecha de Registnmenor que Fecha de Suscripcion

Fecha de vigencia Desde es mayor que Fecha de vigencia Hasta

Fecha de vigencia Desde es menor que Fecha de Suscripcion

NTASSP + NTTSEP + NTTNSAP igual a Cero

NTTCAS (N° Organizaciones Sindicales que Suscriben el Pactolignaal

Debe seleccionar al menos una condicién especial de trabajo que se incorpora al Pacto

= =4 8 a8 8 _a_a 9

En casale cumplirse alguna(s) de estas condicignes despliega un mensaje de advertencia con el fin de
corregir el/los valores ingresados.

Si xisten menoresdheridos a este sistema de jornada despliega la siguiente pantalla:
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Tramites en Linea

Servicios en Linea
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Cerbicads de Curglimienio
&h Linga iF 90-1)

Corsianing

Jorrisda Excepciona
Cerfrazacin de
Do s 40

i Padgns Hy S

Corarie: Femisng Fasns
(PEgmen O Sy DoOn Fasoin |

Infrmnacidn de W ulas
Fegiio

IErsediang Agrick
Fegizio

ConIam 38 Manores
Modficar Daics de Regera
Trabamdar

e case Dol

Pacin de Condicansy
Efpedaed 08 Trabag

Direccidn del Trabajo Goblersa de Chile

0001 / Cumnta Corfente BancoEstadn NE S0
i: para gperacicres bancares sdlo s= aceptan depdsites

Acercade la0T  Odcines  OT entu M&wil  Confacto  Mapa del sitio

| [Buscar

TRAMITEE Y EERVICIOE DICTAMENES Y NORMATTYA CENTRD DE COMEULTAS CENTRO DE DOCUMENTACION DT EDUCA

¥ Trabajs [S— g [ ——
§ Tmonjadores B Empresas  §if Eindicatos @ TEstatans

S200-2COMUNIDAD DIAGOMAL FASAIE MATTE 2] [5] Casrar sesidn
INDIVIDUALIZACION DEL EMPLEADOR
RUT Empraca [sn05300-2
Nomibee Razon Soctal [coMUNIDAD DIAGONAL PASAIE MATTE

348 (L= labares ... CAcihes 0&:00 15:00

Disirin.
g =

-

245 LeJ laipones .0 CAciras b as:00 22:00 ﬁ‘

V120
Agustinas 4353 [ Eanfiago ~Chie. Cadigo Postal: B340422 Teléfone Centro de Absncidn Laboral y Consukes: @00 450 4000
Teldfono Aviso de Accidentss Laborsles Graves o Fatsles: @00 280 7777
Faolitica de privackdad Gablerno Fansparentes Eniaces naclonades Descamgas de visualzadores

Figura7

Para incorporar los menores al pacto hacer clic en el i =0
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Se despliega la siguiententana

L08 2as0 L

oo,
| |
N RUT Nombres Fecha Nacimiento Fui
| || || || :
i .
\
B
f n.er mmw b
i
n
Ll
"
|
| |
1 3
Figura8

Ingresar Rut, Nombres, Fecha Nacimiento y Funciones. Presionar hacer Clic en

Para eliminar un registro, seleccionar el checkbox asociado al registro y luego hacer Clic en el boton
alimina



INSTRUCTIVO APLICACION TRAMITES ERAGNE'S 14

Coomarenrs ]

f RUT Nombres Fecha Nacimiento Fu

| || || ||
‘
I I T N A

' 1522964 Pablo 01-05-2000 0:00: i '! Aziztant
[

elimina

Figura9

Para continuar, hacer CEn I!, ubicado en la esquina superior derecha

5. Hacer Clic en el boto W&l para realizar el registrde menores en el pactFigura 7)

{S RSALX AS3AI dzy YSyalESRycémpo ExteriirdenoreS adbieBdosa@eh 2 v I NJ a { A
sistema de jornad@Figura 6y no incorporar al menos un menor al pacto.

6. Posteriormente, se desplieda siguiente pantalla:
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Acerca de la OT Ofcines DT &n tu ksandl Conescha liapa del sHio

| |Buseaq

TRAMITEE ¥ EERVICIOE DICTAMENEE Y NORMATIVA CENTRD DE CONBLULTAS CENTRO DE DOCUMENTACION DT EDUCA

:. Trabajadores

= = £ Elnd o o mymsh a
& Emoresas £ Eldicabos @ Festigedores

Tramites en Linea

& s 00-2-COMUNIDAD DIAGONAL FASAIE MATTE | [T [ Corar szsian
INDIVIDUALIZACION DEL EMPLEADOR
Servicios en Linea RUT Emgreea [z8003300-2
Carin de Auiso hambre Raztn 2ockal [COMUNIDAD DIAGONAL PASAJE MATTE
Cerbicado de Anlececenies
Laboeles F 300 ‘
Cerbicado de Curgimenio
iF a1y ﬁ
il |
Coretancias 8 538 | mke kx 22 272 222 @ a

Joirasta Excepciona
T T T
Cersralizacin de
2

Dcumentios Totzies 3 2
AFliadcs - w22 222

S [a—

oraie Fanisng Fasna
(PEeen O SubinyaBodn )

Inrmacidn de Mol
Fegizio

Ll i Ll e ]
Fegizic

Conmem 35 Manores

Mo S Dohoss: o Foagetia
Trabamdor

o8 cage ool

Pacin de Condiones
Especises o8 Trabag

B80EGEREOERCACEN

w120
Direccidn del Trabajo Goblemo de Chile ¢ Agustinas 1253 § Bantage -Chile. Cadigo Postal: 82404232 Teitfone Centro de Atencidn Labaral y Consukas: &00 450 4000
RUT: §1.502.000-1 / Guents Correnbe BancoEstado N® S0E Teltfono Aviso de Acddentes Laborakes Graves o Fabsles: @30 280 7777
Er. usuaric (8): para operaciones bancaras sdlo s aceptan depasites
Faolitice de privackad Goblermo Fansparente Eniaces refacionades Descangas de visualzadores

FiguralO

Para Incorporar un RSU presionabek’mEla . Se despliega la siguiente ventana:
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| Anadir Nueva Organizacion Sindical »

[ |
REU: I | !

Nombre Organizacien Sindical | |

Tipo Sindicato [ |

Total Afllados Sndcalzades | |

Total Afllados que se Adnieren | |
al Pacto

Total Aflladcs que s sxciyen | |
[ del Pacin

Figurall
Se deben registrar los siguientes campos:
Rsu
Nombre Org. Sindical
Tipo Sindicato
Total Afiliados Sindicalizados
Total Afiliados que se Adhieren al Pacto

Total Afiliados que se excluyen del Pacto

Presionar el bot6r! para registrar la Organizacion Sindical

Para editar la informacion del RSU presionar el b«@, asociado a un registr@e despliega la siguiente
ventana:



o,  Direccion del
);f“ Trabajo

A

INSTRUCTIVO APLICACION TRAMITES ERAGNE'S 17

Editar Organizacion Sindical

RSU- 538 |

Mambre Organizacidn Sindical [kjkk |

Tipo Sindicato [k |

Teal Afiliados Sindicakizados |22 |
Total Afiliados que se Adhieren 22 |
al Pacto

Teodal Afiliados que se excluyen [222 |
del Pacte

. ————— 21

Figural2
Presionar el boté|_ para actualizar informacién de la orgariim sindical

Para ingresar Directores a la Organizacion Sindical, presiohaiéeﬂ' . Se despliega la siguiente ventana:
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: RUT Nombres Apellido Paterno Apellid
!

|Agregar Director] g
L L e e
i

o P o o

Figural3

Ingresar Rut, Nombre#pellido Paterngy Apellido Materno. tdcer Clic en el boté para
incorporar Director a la Organizacién Sindical.

Hacer Clic en el boté

Para continuar, hacer Clic erﬁ, ubicado en la esquina superior derecha

Seleccionar 1 0 mas Organizaciones Sindicales que adhieren el pacto. Para realizar esta accibo éracer C
uno o mas checkbox asociado a unésregistraes.

7. Hacer Clic en el bot6 MesSssll nara realizar el registrael Sindicato que adhiere al Pactig{fa 10).

Se valida el ingreso de los cammtsigatorios, asi comtas reglas definidas para @ntenido de los
campos
Donde:

NTASSP = Numero Total Afiliados a Sindicatos que Suscriben al Pacto

NTTSEP = Numero Total de Trabajadores Sindicalizados que se excluyen del Pacto
NTTEAS = Ndmero total de trabajadores de la empresa con afiliacion sindical
NOSSP = Numero de organizaciones sindicales que se suscriben al pacto

1 N° de Organizaciones Sindicales seleccionadas distinta de NOSSP
1 Suma de afiliados Sindicalizados distinto de NTTEAS
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Suma de afiliados que se adhieren al Pacto distinto de NTASSP

Suma @ afiliados que se excluyen del Pacto distinto de NTTSEP

No ha adjuntado alguna de las néminas por Sindicato que declar6 tenian trabajadores (ya sea que se
adhieren o que se excluyen)

f
f
f

En casale cumplirse alguna(s) de estas condiciones, se despliegaensaje de advertencia con el fin
de corregir el/los valores ingresados.

8. Posteriormente, se despliega la siguiente pantalla:

Direccién del
Trabajo
Acgrcadela DT Oficinas DT entuMél  Contacta  Mapa delsilo
Elusca[l
ICIo TRAMITES ¥ SERMICIOS DICTAMENES ¥ NORMATIVA CENTRO DE CONSULTAS CENTRO DE DOCUMENTACION DT EDUCA

L Tranajzdor=s G Empresss £ Snoicals Investigadores

Tramites en Linea

& 53321311-1:EDIFICIO AMANDA | [ %l Cemar geslon

INDIVIDUALIZACION DEL EMFLEADOR

Servicios en Linea RUT Empresa Eaz:] 311-1

m A Mombee Razdn Social EDIFICIO AMANDA
Cerbilcado de Anlecadentss
Laborales (F a0)
'}“%'m de Cumplimients ADJUNTAR NOMINA TRABAJADORES
:Eﬂn:f:‘ﬂ? a;:llrr':il"lenl:: Descargue Plantilla & Instructivo pars llenar planila Trabzjadores |, b “an:;IJgil?'_;

m Conetencizs
(€] sorenecina [ 0 | Rsu_ | NomieOrg Swaca
Cenfralzaciin de P
.% e —— 185 e Kl Ningun archivo seleccionado
ﬂ Coomind Pasfiaio Hy S m
Comine PefiEio Fasna
(regimen de suboonstacan)
nformaciin de Mutas
Regizro
niesmechano IJITV‘
Regiz 1o
Confraio de Menores
Modificar Dabos de Regisro

Trab=ajedor
de case pariouiar

W1.20
Direcclon del Trabajo Gotéerna de Chile f AQUESNas 1253 / Santiaga -Chille. COMigo POs1aE 8340422 Tedafong Centrd de Alenchdn Laporal y Coneultas: 800 430 4000
RUT: §1.502.000-1 7 Cuanta Comlente BancoEstado N° 90213574 Tedafong Avieo de Accldanles Laboralee Grawes o Falakes: 800 380 7777
1. UELEMD [3): PEr3 0OSr3Icionas DAnCanas $6i0 22 aveplan depasios
Poiftica gz privacidad Goblemo ransparents Enlacae rzlaclonados Di2scargas o2 visuallzadares

Figural4
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DescargaPlanillaExcebara registrar Nomina de trabajadores

Para el ingreso y carga de lamina de trabajadores en el formulafitiapa 4 del registro de pactos. Completar
Planilla de trabajadores que suscriben el pacto de acuerdo a las instrucciones sefialadas mas abajo:

RUT TRABAJADORut del trabajador (Numérico)

D V: Digito verificador deRut

NOMBRESNombre(s) del trabajador

APELLIDO PATERNA&pellido paterno del trabajador

APELLIDO MATERNA®pellido materno del trabajador

SEXOLista desplegable opcion&asculino/Femenino

FECHA DE NACIMIENT@gresar enformatét 5 5k aak ! I 11 ¢

NACIONAIDAD Seleccionardesde ista desplegable

ADHIERESeleccionardesde ista desplegablendica si el trabajador se adhiere o no al pacto

= =4 4 8 4 _a_a_9a_2

Seleccionar archivo con la Némina de trabajadores

Presionar eboton sl | yego de esta accion, se procede a validaoetenido de los campos de la
planilla: Ruty Fechavalida 9y St OF a2 RS SNNRBNJ Sy t2a RIFIi2az as$S RSa
FRe2dzy Gl NJ y2 GASYS St FaNXFG2 O2NNBOG2¢

Para finalizar, se despliedat Y Sy & i®y@sado{d&forma satisfria el pacto N¢ - yéel link a
Imprimir Comprobante Al hacer Clic en el comprobante se despliega:
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Direccion del
Trabajo

Pacto N*: 291

COMPROBANTE DE REGISTRO PACTO SOBRE CONDICIONES ESPECIALES DE TRABAJO

La Direccion del Trabajo certifica que con fecha 20-04-2018, la empresa que a continuacién se individualiza, ha dado cumplimienta
a la establecide en el Art. 377 del Cddigo del Trabaje, esto es, efectuar el registro electrénico de Pacto Sobre Condiciones
Especiales de los términos que se sefala:

La informacisn proporcionada por el empleador en el registro, ha sido bajo juramento de aportar datos veraces y completos, sin
perjuicio de su eventual revision por parte de los Inspectores de la Direccion del Trabajo,

1. INDIVIDUALIZACION DEL EMPLEADOR

RUT Razon Social

53321311-1 EDIFICIO AMANDA

RUT Reprasentante Lagal Reprasantanta Legal

12466217-6 AIDA CAROLINA ALCAYAGA RIQUELME

DOMICILIO CASA MATRIZ

Comuna Direccién

PROVIDENCIA REPUBLICA DE CUBA 1414 0

11. INDIVIDUALIZACION DE LA ORGANIZACION SINDICAL

RS.U NOMBRE

538 Kk

RUT Nombre Cargo
1-9 hh hh hhh

1. AMBITOYS) DEL ACUERDO

x Diriacion de s m o ca o Tl 453 |

Figurals
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9. Incluir/Excluir Trabajador(es) de Pactos Vigentes

Hacer Clic en dotén
pantalla:

Figural6

Incluir/Excluir Trabajador(es) de Pactos Vigen&sdespliega la siguiente



